代开发票申请审批表

	基  本  信  息

	收款方名称（印章）
	
	机构所在地地址
	

	收款方证件类型
	
	收款方证件号码
	

	经营活动发生地地址
	
	联系电话
	

	付款方名称
	
	付款方证件号码
	

	合同期限
	
	申请日期
	
	经办人：

	申请代开金额（元）
	
	□ 是否使用已有税票 
	已有税票号码
	 

	一表多票
	第一笔金额（元）
	
	第二笔金额（元）
	
	第三笔金额（元）
	

	普  通  代  开  填  报  栏

	收款方登记情况
	□本局登记   □非本局登记   □无需登记
	业务类型
	□是否为劳务代理或保险公司代开个人劳务费 
□是否为房屋租赁 □是否为一表多票 □其它

	代开项目
	□非住宅租赁     □住宅租赁     □劳务费    □服务    □其它（      ）

	建  筑  安  装  业  一  般  代  开  填  报  栏

	项目名称
	
	项目编号
	

	合同名称
	
	合同金额（元）
	

	建  筑  安  装  业  简  易  代  开  填  报  栏

	收款方登记情况
	□本局登记   □非本局登记   □无需登记
	项目名称
	

	合同甲方联系电话
	
	项目地址
	

	项目地税务机关
	
	合同金额（元）
	

	工程额（元）
	
	是否包料
	□包工包料    □包工不包料

	主  管  税  务  机  关  填  写

	税 种
	计税依据（元）
	税  率
	税  额（元）
	税 种
	计税依据（元）
	税 率
	税 额（元）

	营业税
	
	
	
	企业所得税
	
	
	

	城建税
	
	
	
	个人所得税
	
	
	

	教育附加
	
	
	
	土地使用税
	
	
	

	地方教育附加
	
	
	
	
	
	
	

	印花税
	
	
	
	
	
	
	

	房产税
	
	
	
	
	
	
	

	应纳税额合计（元）
	
	减免税额
（元）
	
	己纳税额（元）
	
	本次应纳
税额（元）
	

	经办人：                                    年   月   日
	审核人：                               年   月   日

	代开发票情况
	完税证号
	
	缴款书号
	

	
	发票代码
	
	发票号码
	

	
	开 票 人
	
	代开时间
	


填表说明

1．适用范围：纳税人向地税机关申请代开发票时使用，包括申请普通代开、建筑安装业一般代开和建筑安装业简易代开。

2．纳税人根据实际代开类别确定填报栏次：普通代开除填报“基本信息”外，应当同时填写“普通代开填报栏”全部内容；申请建筑安装业一般代开，除填报“基本信息”外，应当同时填写“建筑安装业一般代开填报栏”全部内容，申请建筑安装业简易代开，除填报“基本信息”外，应当同时填写“建筑安装业简易代开填报栏”全部内容。“基本信息”中其他栏次应当根据纳税人实际情况如实填写。
3．纳税人申请普通代开和建筑安装业简易代开时，“基本信息”中“收款方证照类型”可以填写税务登记证、组织机构代码证、个人身份证明或其他合法证件名称。
（1）填写税务登记证时，“收款方证件号码”应当填写纳税人识别号；

（2）填写组织机构代码证时，“收款方证件号码”应当填写组织机构代码证号码；

（3）填写个人身份证明时，“收款方证件号码”应当填写个人身份证明号码，如居民身份证、护照或者其他能证明身份的合法证件号码；
（4）其他合法证件名称和证件号码应当如实填写。

4.纳税人申请建筑安装业一般代开时，“基本信息”中“收款方证照类型”应当填写报验项目登记表，“收款方证件号码” 应当填写项目登记识别号。

5.“普通代开填报栏”中“业务类型”和“代开项目”应当根据纳税人实际情况如实选择填写。
6.“建筑安装业一般代开填报栏”中“项目名称”和“项目编号”根据报验项目登记表内容如实填写；“合同名称”和“合同金额”应当根据合同内容如实填写。
7. “普通代开填报栏”和“建筑安装业简易代开填报栏”中“收款方登记情况”应当根据纳税人实际登记办理情况如实选择填写。在受理地税机关已办理设立税务登记、以表代证登记或个人所得税扣缴税款登记的选择“本局登记”；在我市其他地税机关已办理设立税务登记、以表代证登记或个人所得税扣缴税款登记的选择“非本局登记”；依法不需办理税务登记的选择“无需登记”。

8.本表一式二份，一份税务机关留存，一份纳税人留存。

